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Historia de Cambios

Version | Fecha Descripcién Autor |
1.0 23/10/2020 Creacién del documento Pablo Soto Arancibia
1.0 27/10/2020 Observaciones AF — CM - JS
1.1 28/10/2020 Actualizacion en y Solicitud de Pablo Soto Arancibia

recursos
Actualizacién de los nuevos campos

1.2 02/11/2020 o Pablo Soto Arancibia
del segundo pase a produccién.
1.3 16/11/2020 Actualizacién de forma Pablo Soto Arancibia
1.4 18/11/2020 Personalizacion del manual Pablo Soto Arancibia
1.5 25/11/2020 Actualizacién Pablo Soto Arancibia
1.6 23/02/2021 Actualizaciéon Carla Mateluna Ballesteros
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INTRODUCCION

Le damos la bienvenida al Manual de uso del nuevo sistema informatico del portal Sostenedor para
establecimientos de Educacién Parvularia desarrollado por la Coordinacién Nacional de Tecnologia del
MINEDUC.

En este portal, usted podra postular (cuando se abra el periodo de postulacion) a los establecimientos para
el ingreso al Sistema de Desarrollo Profesional Docente, administrar la informacion necesaria para el calculo
y solicitar los recursos necesarios para el pago de la asignacion de Carrera Docente de educadoras
pertenecientes a establecimientos de su dependencia que se encuentran incorporados al Sistema.

Este manual establece la forma de funcionamiento, uso y recorre las distintas secciones que posee el Portal

del Sostenedor para establecimientos de educacién Parvularia que ingresan al Sistema de Desarrollo
Profesional Docente.
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INGRESO AL SISTEMA

Para acceder al sistema, debe ingresar a la siguiente pagina:

https://carreradocenteparvularia.mineduc.cl

Al ingresar, accedera a la siguiente pantalla:

Portal Sostenedor

Conectado desde la direccién IP- 10.255.0.2

Inicio de Sesion

RUT del Sostenedor:

Contraseiia:

No soy un robot

) Ingresar

£ Olvidd su contrasefia?

Ministerio de Educacion de Chile

Gobierno de Chile

Direccion: Av. Libertador Bemardo O'Higgins 1371. Teléfono +56 2 24066000
Version 1.0.0

Figura 1

1. Ingrese su RUT y la misma contrasefia que utiliza como sostenedor para ingresar al Sistema
Informacion General de Estudiantes (SIGE).

2. Haga clic en Recaptcha
3. Presione boton “Ingresar”
4. Problemas de Ingreso

Si su correo o contrasefia no corresponden, puede hacer clic en “éOlvido su contrasefia?, que lo redirigira
al mecanismo de recuperacion de clave de Comunidad Escolar donde puede actualizar su contrasefia.
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5. Proceso de Recuperacion de contraseia

Para iniciar el proceso de recuperacion debe ingresar al portal de Comunidad Escolar
(https://www.comunidadescolar.cl/) con su Rut o RBD.

Una vez ingresado al portal se desplegara el siguiente informativo:

Ministerio de
! Educacion

Portal Sostenedor

Bienvenido Sr(a). FUNDACION DEL MAGISTERIO DE LA ARAUCANIA - Cerrar Sesién

Minicio  Administracién

o Bienvenido al portal de Carrera Docente Parvularia.

Estimado Sostenedor, aqui Ud. podra postular a los establecimientos para el ingreso al Sistema de Desarrollo Profesional Docente, administrar la
informacion de los establecimientos de su dependencia, asi como la informacidn de los profesionales de la educacion que estdn ingresados al Sistema

Podra consultar informacion relevante aseciada al ingreso por establecimiento o por prefesional de la educacion

Adem3s, podra solicitar los recursos necesarios para el pago de la asignacion de Carrera Docente

Ministerio de Educacidn de Chile

Gobierno de Chile

Direccion: Av. Libertador Bemardo O'Higgins 1371. Teléfono +56 2 24066000
Versién 1.0.3

Figura 2
En esta pagina usted podra acceder a los siguientes modulos:

e Inicio
e Administracion
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1. Administracion.
En el presente mddulo usted podrd ingresar y gestionar la informacidn para el calculo de la asignacion de Carrera Docente de
los profesionales de la educacidn pertenecientes a establecimientos de su dependencia, la cual debe ser actualizada en caso
de existir modificaciones (ingreso o retiro de educadoras) y revisado mensualmente.

Para esto, debe ingresar a cada uno de los establecimientos que se sefialan en el listado desplegado a continuacién, donde
encontrara el detalle de los profesionales con informacidn relevante para el cdlculo de la asignacion correspondiente.

Hay que considerar que la sincronizacién de datos con SIGE se realiza de forma diaria, es decir, cualquier cambio en SIGE se
reflejara al dia siguiente en esta plataforma.

Administracion del sostenedaor:

Rut: &

MNomibre: FUNDACION DEL MAGISTERIO DE LAARAUCAMNIA

Cormreo: MARIDUNOSTROZAHERMOSILLAGFMDACL

o Estimado Sostenedor, en el presente médulo usted podrd gestionar la informacion para el célculo del pago de asignacion de Carrera Docente de las
educadoras pertenecientes a sus establecimientos, la cual debe ser actuslizada en caso de existir modificaciones (ingreso o retiro de educadoras) y
revisado mensualmente.

Para esto, debe ingresar a cada uno de los establecimientos gue se sefialan a continuacion, donde encontraré el listado de docentes con informacion
relevante para el calculo de la asignacion correspondiente.

o

Mostrar| & “* | registros Buscar:

340228 RUKAYUN URUGUAY DE LA PUCON MNo @\fer Docentes
ARAUCANIA

34819 CALPOLICAN DELA PITRUFQUEN si @fer Docentes
UIR ARAUCANIA

34000 PASAJE OSCAR MOSER DELA Mo @\fer Docentas
56 CANiA

34798 |JI'Y SC MI PEQUENO MUNDO AVDA. LLAIMA DELA CUNGO si @fer Docentes

Mostrande regis!

= del 1 3l £ de un totsl de 4 registros. Anteric - Siguients

Figura 3

Se desplegara la informacién de RBD, Nombre Establecimiento, Direccion, Regidon, Comuna, ¢En Carrera Docente?, Ruralidad,
% Prioritarios (concentracién de alumnos prioritarios en la matricula del establecimiento) y la opcién de ver los docentes.

Puede descargar la informacion de la tabla en formato Excel, buscar por el nombre del establecimiento y modificar la cantidad
de registros a mostrar.

Al momento de hacer clic en “Ver Docentes”, se desplegara la siguiente pagina.
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1.1 Administracion / Ver Docentes.

En esta pagina se desplegara la informacion del establecimiento y el listado de profesionales que se encuentran vigentes en
SIGE. En caso de contener diferencias, debe actualizar dicha informacién en SIGE.

Informacion del Establecimiento:

Rbd: 34813

Mombre: HUELLITAS DE AMOR-MAGISTERIO
Correo

Direccién: CAUPOLICAN CALFUQUIR
Comuna: PITRUFQUEN

Region: DE LA ARAUCANIA

o El listado de prefesionales de cada establecimisnto corresponde a la infermacion vigente en SIGE. En caso de contener diferencias, debe actualizar en

SIGE
Iconografia: # Editar Informacion X Eliminar Educador
Educador
Mostrar| s “ regisiros Buscar:

Remuneracion iltimos 12 Horas Tec. Horas  Horas Horas Fecha

Nombre Completo meses Ped. Aula Dir. Contrato Tramos Bienios BRP Ingreso
12803846- ANNIE DE LOS ANGELES ANNIE DE LOS ANGELES RIFFO 1] 0 (U 40 44 0 ACTIVO # X
2 ALARCON
14044469- CAROLINA DE LOURDES CAROLINA DE LOURDES 1] 0 (U 0 44 0 ACTIVO # X
3 MANRIQUEZ CARO
14218829- MARIA MARGELA MARIA MARCELA HERRERA L] 0 0 o 44 0 ACTIVO # %
5 MATAMALA
15432794- ANDREAALEJANDRA ANDREAALEJANDRA BADILLA [} 0 0 0 44 0 ACTIVO # %
0 HORMAZABAL
15770982- EVELYN MARITZA EVELYN MARITZA OBREQUE OSSES 0 0 0 0 45 15 sl ACTIVO # %
8
Mostrando regisires del 1 al 5 de un total de 6 registros Anterior - 2 Siguiente

+ Habilitar Profesional Eliminado

Figura 4

También se puede descargar la informacidn de la tabla en formato Excel y buscar por cualquier columna.

La grilla, desplegara el Rut, Nombre completo del profesional, Remuneracidn promedio de los ultimos 12 meses, Horas de
Contrato, Tramo, Bienios, BRP, Fecha de Ingreso, Funcién principal, Estado y una columna para editar o eliminar el profesional
de la educacién del portal.

Informacién importante: La opcién de eliminar profesionales del listado, sélo impacta a nivel del Portal Sostenedor, no

modifica la informacidn en SIGE, si posteriormente requiere volver a habilitar un profesional eliminado puede habilitarlo
nuevamente, haciendo clic en la opcién de “Habilitar Profesional Eliminado”.
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Al editar un docente se desplegara la informacién individual y complementaria del profesional, para poder validar, registrar
y gestionar la informacidn necesaria para cada profesional.

1.2 Administracion / Ver Docentes / Editar.

Al presionar el icono de “editar informacion”:

Iconografia: # Editar Informacion ® Eliminar Profesional
Profesional

=

Mostrar| s w | regisiros Buscar:

Remuneracion

iltimos 12

Mombre Completo meses
12010598 YANMNE RUTH YANNE 0 o 0 0 44 0 ACTIVO s »
1 RUTH AGUILA AGUERO
16420057~ VARINIA CAMILA VARIMIA 0 0 0 0 44 0 ACTIVO rd ®
4 CAMILA OLIVARES

GARCIA

Figura 5

Se desplegard una pantalla que muestra datos del establecimiento e informacidn complementaria del profesional que debe
ser validada y completada para la asignacién de tramo y calculo de la asignacion de los docentes.

Esta informacion es la siguiente:

e Remuneracién promedio 12 meses

e Tramo

e Bienios Reconocidos

e Bonificacién por Reconocimiento Profesional (BRP)
e Horas de Contrato

Esta informacidn se visualizard en una tabla mostrando el registro de la informacidn, entrega la opcién de modificar, el origen
de la informacién y la fecha y hora de actualizacién del dltimo registro.
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RED: 34913
Establecimiento: HUELLITAS DE AMOR-MAGISTERIO
Correo:

Direccién: CAUPOLICAN CALFUQUIR

Comuna: PITRUFQUEN

Region: DE LA ARACANIA

RUT 12903846-2
Mombre Completo: ANNIE DE LOS ANGELES ANNIE DE LOS ANGELES RIFFO ALARCON

Informacion requerida para calculo de asignacion

Informacion Registro
@ Remuneracién promedio 12 meses: 0

@ Tramo: Avanzado
© Bienios Reconocidos: 0

©EBRP: st

@ Horas de Contrato: 44

Editar

=+ Remuneracion Prom.

=+ Tramo

= Hrs.Cto.

Figura 6

Oltimo registro del dato

Fuente

SIGE

SOSTENEDOR

SOSTENEDOR

SIGE

Actualizacion

27-10-2020 23:14:17

03-11-2020 12:39:54

03-11-2020 12:40:20

27-10-2020 23:14:17

= Volver

La informacién que se visualiza en la tabla “Ultimo registro del dato”, campo “Fuente”, puede provenir de:

- SOSTENEDOR: Indica que fue actualizado por el usuario que accede al Portal Sostenedor.

- SIGE: Indica que el dato fue sincronizado con la plataforma SIGE.
- RESOLUCION: Indica que el dato fue sincronizado por parte del MINEDUC (via sistema).

- CARGA_MASIVA: Indica que los datos fueron actualizados por el médulo de Carga masiva de datos.
- CARGA_INICIAL: Corresponde a la carga inicial realizada por Mineduc, por unica vez.

Por cada dato de informacién complementaria a modificar por profesional, se desplegara una pagina para su edicion, que se

explicara a continuacion.

1.3 Administracion / Ver Docentes / Editar / Remuneracion Prom.
Esta pagina se visualizara al seleccionar el botén “Remuneracién promedio” en la columna Modificar.

Al ingresar, debe registrar el promedio de remuneracion bruta de los Ultimos 12 meses del profesional (remuneracidén segun
articulos 41y 42 del Codigo del Trabajo), sin considerar la asignacién de homologacién, de la Ley 20.905 para establecimientos
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financiados via transferencia de fondos de JUNJI (VTF). En caso de estar ingresando al establecimiento o no contar con 12
meses, registrar remuneracion pactada.

Registrar remuneracion tltimos 12 meses

RUT 12903546-2 RBD 34919
Nombre ANNIE DE LOS ANGELES ANNIE DE LOS Establecimiento HUELLITAS DE AMOR-MAGISTERIO
ANGELES RIFFO ALARCON
Comuna
Direccion CAUPOLICAN CALFUQUIR
Region

0 Ingresar promedio de remuneracion bruta de los dltimos 12 meses (remuneracién segidn articulos 41 y 42 del Cadigo del Trabajo), sin
considerar la asignacion de homelogacion, de la Ley 20.905 para establecimientos VTF. En caso de estar ingresando al establecimiento o no
contar con 12 meses, registrar remuneracidn pactada

Promedio:

(O Esta declaracién se realizara con expresa mencion de que el declarante se encuentra en conocimiento del contenido del articulo 210 del Cédigo Penal, que tipifica el delito de falso

testimonio ante Ia autoridad o en materia no contenciosa.

Figura 7

Se debe ingresar el monto, aceptar que la declaracién se realiza bajo responsabilidad. Por cada actualizacién se registrara
dicho movimiento en el historial, desplegando la Fecha, Promedio, Origen, Responsable y el estado.

Historial de modificaciones de remuneracion

Mostrar| 5 w | registros Buscar:
Fecha Promedio Origen Responszable Estado
14-10-2020 19:00:21 300.000 SOSTEMEDOR 827338001 Vigenie
14-10-2020 16:16:05 0 SIGE SISTEMA Mo Vigente
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior - Siguiente
%= \/olver

Figura 8
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1.4 Administracion / Ver Docentes / Editar / Tramo.

Esta pagina se visualizard al seleccionar el botén “Tramo” en la columna Modificar.

Al ingresar, usted puede registrar o modificar informacién de tramo del desarrollo profesional en la que se encuentre la
profesional. La informacion de tramo reconocido por Resolucion se encontrara previamente cargada.

- Encaso de poseer un tramo de desarrollo profesional asignado por CPEIP que no se encuentre previamente cargado,
debe seleccionar el tramo correspondiente y puede adjuntar el certificado emitido por CPEIP que sirve de
antecedente para certificarlo ante usted.

- En caso de no tener un tramo de desarrollo profesional otorgado por Resolucidon de CPEIP, ya que el profesional no
ha participado de un proceso de evaluacién, debe registrarlo en el listado de Tramo, como "Sin informacién".

RUT 12903846-2 RBD 34919
Nombre ANNIE DE LOS AMGELES ANNIE DE LOS Establecimiento HUELLITAS DE AMOR-MAGISTERIO
ANGELES RIFFO ALARCON
Comuna
Direccion CAUPOLICAN CALFUQUIR
Region

Formulario de Tramos

0 Informacidn de tramo del profesional que se incorpora al Sistema de Desarrollo Profesional Docente. En caso de no tener un tramo dado por
Resolucian de CPEIP, si el profesional no se ha evaluado, debe registrarlo como "Sin Informacion’, o si tiene una evaluacidn anterior, debe indicar el
tramo vigente certificado por CPEIR

Nuevo Registro de Tramo

O Tramo Avanzado -

Adjuntar
certificado
tramao: 2 pdf @ Seleccione | (Maximo 1 MB)

(O Esta declaracion se realizara con expresa mencion de gue el declarante se encuenira en conocimiento del contenido del articule 210 del Codige Penal, gue tipifica el delito de falso

testimonio ante la autoridad o en materia no contenciosa.

Figura 9

Se debe seleccionar el tramo, adjuntar el certificado de tramo, de manera opcional para respaldo del tramo seleccionado y
aceptar que la declaracién se realiza bajo responsabilidad.

Por cada actualizacién se registrara en el historial, desplegando la Fecha, Tramo, Origen, Responsable, el estado y la opcién

de ver el certificado.
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Historial de modificaciones de tramo

Mostrar| 5 w |registros Buscar.

Fecha Tramo Origen Responsable Estado Accion
14-10-2020 19-00-33 Experto Il SOSTENEDOR 82733800-1 Vigente Q\er
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros -
= olver

1.5 Administracion / Ver Docentes / Editar / Bienios.

Esta pagina se visualizara al seleccionar el botén “Bienios” en la columna Modificar.
Al ingresar, se visualizara en la primera seccidn la informacion del Profesional y del establecimiento.

Debe ingresar informacion del total de experiencia profesional, reconocida en declaracidn jurada o decreto alcaldicio emitido
por el sostenedor. Ademas de adjuntar copia digital escaneada en PDF dicho acto administrativo (Declaracién jurada o
Decreto alcaldicio).

Se debe ingresar los Bienios, la experiencia total expresada en afios, meses y dias, la fecha del reconocimiento de experiencia
(por ejemplo, el 1 de diciembre del afio en curso), el certificado de reconocimiento de bienios y aceptar la declaracion.

Para esto, debe:

- Completar el campo de bienios, con el total de bienios reconocidos (con un maximo de 15).
- Completar los campos de experiencia profesional reconocida por el sostenedor, expresada en aios, meses y dias.
- Completar la fecha a la que fueron reconocidos dichos bienios, afios, meses y dias (ejemplo: 1 de diciembre de 2020)
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RUT 12903846-2 RBD 34919
Nombre AMNMNIE DE LOS ANGELES ANNIE DE LOS Establecimiento HUELLITAS DE AMOR-MAGISTERIO
ANGELES RIFFO ALARCON
Comuna
Direccion CAUPOLICAN CALFUQUIR
Regidn

Formulario de Bienios

o Ingresar informacidn total de experiencia profesional, ejerciendo funciones del articulo 5° del Estatuto Docente en establecimientos
educacionales del profesional de la educacidn, reconocida en declaracién jurada o decreto alcaldicio emitido por el sostenedor. Ademas de
adjuntar dicho acto administrativo (Declaracian jurada o Decreto alcaldicio).

Registar informacion de bienios

© Bienios

Experiencia total expresada en afios, meses y dias

Afos:
Meses:
Dias:

© Fecha de reconocimiento de experiencia:

Adj certificado imiento de
bienios: @ Seleccione | (Maximo 1 ME})

(O Esta declaracién se realizara con expresa mencion de que el declarante se en imiento del tenido del articulo 210 del Cédige Penal, que fipifica el delito de falso
testimonio ante la autoridad o en materia no contenciosa.

B} Guardar

Figura 11

Por cada actualizacion se registrara en el historial, desplegando la Fecha, Bienios, Afios, Meses, Dias, Origen, Usuario, el estado
y la opcién de ver el certificado.
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Historial de modificaciones de bienios

Mostrar| 5 w | registros Buscar:

14-10-2020 15:01:04 15 20 12 20 SOSTENEDOR 827338001 Vigente Qver
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 regisiros Anterior - Siguiente
= \jolver
Figura 12

1.6 Administracion / Ver Docentes / Editar / BRP Encuesta.

Esta pagina se visualizara al seleccionar el botdon “Encuesta” en la columna Modificar.

Se visualizara inicialmente, la informacién del Profesional y del establecimiento.

RUT 13266762-4 RBD 35674
Nombre MARi& JOSE MARIA JOSE RIVERA PEFIA Establecimiento RELMUTRAYEN
Direccién JOSE PEDRO ALESSANDRI N°554 Comuna AURloa
Region METROPOLITANA DE SANTIAGO

= yolver

o Debe contestar las siguientes preguntas de manera secuencial en la medida en que el profesional acredite ante Ud. como sostenedor alguna de las
siguientes condiciones establecidas en la Ley 20.158: (Segin la ley 20.158, |la habilitacion para BRP, se da en general, con titulos de a lo menos 8
semestres y 3.200 horas presenciales de clases, o cumpliendo alguno de los otros criterios establecidos en la Ley)

Figura 13

Indicando que se debe contestar las siguientes preguntas de manera secuencial en la medida en que el profesional acredite
ante Ud. como sostenedor alguna de las siguientes condiciones establecidas en la Ley 20.158: (Segun la ley 20.158, la
habilitacion para BRP, se da en general, con titulos de a lo menos 8 semestres y 3.200 horas presenciales de clases, o

cumpliendo alguno de los otros criterios establecidos en la Ley).

La encuesta consta de 5 preguntas, que se irdn desplegando si la respuesta es Negativa, en caso contrario, si la respuesta es
afirmativa la encuesta finaliza, para terminar la encuesta se debe hacer clic en Guardar.
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Cuando se finaliza la encuesta se puede ver su resultado en la opcién de ver en la tabla histérica.

Detalle Respuesta Encuesta BRP

1.- ;Cuenta con un filulo de profesor o educador olorgado por una wniversidad o insfitute profesional del Estado o reconocido por esle, cuyo sl
programa de estudios debe contar con a lo menos & & y 3.200 horas pr de clases?

2.- ;Cuenta con Tilule de Profesor o educador con titulo olorgado por escuelas normales? (no se le exige acreditar las 3.200 horas nilos 8 NO
semesires)

3.- ;Cuenta con litulos obtenido hasta 1990 con menos de & semesires olorgado por una universidad o instituto profesional del Estado o NO
reconocido por este?

4.- ;Cuenta con titulo obtenido después de 1990 y antes del 29 de diciembre de 2006 otorgado por una universidad o instituto profesional del NO
Estado o reconocido por este, con menos de 8 semestres pero que cuentan con ofro titulo profesional o técnico de nivel superior, los que sumados
cumplen con el requisito de las 3 200 horas y los 8 semestres?

5.- ;Cuenta con titulo obtenido después de 1990 y antes del 29 de diciembre de 2006, con menos de 8 semestres y/o menos de 3.200 horas

presenciales de clases y que no tengan ofro titulo profesional o técnico de nivel superior? (estos pueden acceder al componente de titulo solo si
acreditan la obtencién de una mencién en un subsector de aprendizaje o en un nivel educativo otorgado en un programa o carmera por una
universidad o institucién de educacién superior del Estado, o reconocida por este, que se encuentre acreditada de acuerdo con la ley N* 20.129)

Figura 14
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1.7 Administracion / Ver Docentes / Editar / Horas de Contrato (Hrs. Cto.).

Esta pagina se visualizara al seleccionar el botén “Hrs. Cto.” en la columna Modificar.

Se debe ingresar las horas de contrato que posee el profesional en el formulario y aceptar la declaracién considerando que
se esta en conocimiento de la responsabilidad en el registro.

Registrar horas de contrato

RUT 15551292-K RBD 34900
Nombre VERGNIGA ALEJANDRA VERONICA Establecimiento ANGEL DE MI GUARDA-MAGISTERIO
ALEJANDRA CARDENAS AMAYA

N Comuna
Direccion PASAJE OSCAR MOSER 56
Regidn

© Horas

Adjuntar: (Méaximo 1 MB)

‘& Seleccions

() Esta declaracién se realizard con expresa mencidn de que el declarante se encuentra en conocimiento del contenido del articulo 210 del Cédigo Penal, que tipifica el delito de falso
testimonio ante la autoridad o en materia no contenciosa.

B Guardar

Figura 15

En el Portal del Sostenedor, las horas de contrato tienen un limite maximo de 45 hrs.

Aun cuando en SIGE el maximo de horas que puede registrar es de 44 hrs., para los profesionales que se encuentran
contratados por 45 horas, debe modificar el registro que viene de SIGE y registrar las horas de contrato del profesional en el
Portal del Sostenedor.

Historial de modificaciones horas de contrato

Mostrar| 5 w  registros Buscar.
Fecha Horas Origen Responzable Estado Certificado
14-10-2020 16:16:05 44 SIGE SISTEMA Vigenie
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguiente
%= \jolver
Figura 16
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2. Solicitud de Recursos.

El médulo de solicitud de recursos le permitira gestionar el proceso de calculo y solicitud de recursos para el financiamiento
de asignaciones de carrera docente.

# Inicio Administracion Solicitud de Recursos Carga Masiva

o Bienvenido al portal de Carrera Docente Parvularia.

Estimado Sostenedor, aqui Ud. podra postular a los establecimientos para el ingreso al Sistema de Desarrollo Profesional Docente, administrar la
informacidn de los establecimientos de su dependencia, asi como la informacidn de los profesionales de la educacion que estan ingresados al Sistema.

Podra consultar informacion relevante asociada al ingreso por establecimiento o por profesional de la educacion.

Ademas, podra solicitar los recursos necesarios para el pago de la asignacion de Carrera Docente.

Se desplegard una tabla en la que podra identificar el estado, dentro del proceso de solicitud de recursos, en el que se
encuentran los profesionales de la educacion que se desempefian en establecimientos de su dependencia.

e Informacién Incompleta

e Disponible para solicitar calculo

e Calculo solicitado

e En proceso de célculo

e Calculo con observaciones

e Sinrespuesta del proceso de célculo
e Disponible para solicitar recursos

e Solicitudes de recursos enviadas

e Observado por la entidad

Para acceder a listado de educadoras que se encuentran en los diferentes estados, puede presionar en la columna de accién
“ver mas”
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Solicitudes de Recursos

o Estimado Sostenedor, en este modulo usted podra solicitar recursos asociados a la asignacién de Carrera Docente, para cada uno de los profesionales
que se desempefian en establecimientos de su dependencia y que estén ingresados al Sistema de Desarrollo Profesional Docente. En esta pantalla
usted podra identificar el estado, dentro del proceso de solicitud de recursos, en el que se encuentran los profesionales de la educacidn que se
desempefian en establecimientos de su dependencia.

Mosfrar 20 v |registros Buscar:

Estados N° Profesionales Monto ($) Accion
Informacion incompleta 3714 NiA Ver més
Disponible para solicitar calculo 30 Ni& Ver més
Cdlculo solicitado 5 NIA Ver mds
En proceso de calculo 0 NiA \er mas
Calculo con observaciones 0 NiA Ver mas
Sin respuesta del proceso de calculo 1 M Ver més
Disponible para solicitar recursos 488 31.238.843 Ver mas
Solicitudes de recursos enviadas 13 708.652 Ver mas
Obzervado por la enfidad 5 MNiA \er mas
Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros Anterior - Siguiente

2.1 Solicitud de Recursos / Informaciéon incompleta.

Al presionar “Ver mas” en informacion incompleta, se desplegara una tabla con el detalle de educadoras que tienen uno o
mas parametros de informacién complementaria con ausencia o errores que no permite que se encuentre disponible para
realizar el respectivo célculo de la asignacidn.
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Solicitudes de Recursos

o Estimado Sostenedor, en este modulo usted podra solicitar recursos asociados a la asignacion de Carrera Docente, para cada uno de los profesionales
que se desempefan en establecimientos de su dependencia y que estén ingresados al Sistema de Desarrollo Profesional Docente. En esta pantalla
usted podra identificar el estado, dentro del proceso de solicitud de recursos, en el gque se encuentran los profesionales de la educacion que se
desempefian en establecimientos de su dependencia.

Mostrar| 20 w | registros Buscar:

N° Profesionales Monto ($) Accion
Informacion incompleta 3714 NIA \er mas
Disponible para solicitar cdlculo 30 NIA Ver mas
Calculo solicitado 5 N/A Ver mas
En proceso de calculo 0 NIA Ver mas
Calculo con observaciones 0 N/A Ver mas
Sin respuesta del proceso de calculo 1 MNIA Ver mas
Disponible para solicitar recursos 488 31.238.843 \er mas
Solicitudes de recursos enviadas 13 T08.652 Ver mas
Observado por la entidad 5 MN/A \er mas
Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros Anterior - Siguiente

Para revisar y/o corregir dicha informacion, presione Info. Complementaria de la columna Accién.

RUT del
Nombre Establecimiento Direccion Profesional Accion
37344 SALA CUNAY JARDIM INFANTIL VALLE CALLE ZEUS POBLACION VALLE DE AZAPAN"919 1 -4 LILIANA DENISSE Info.
DE AZAPA ‘Complementaria|
7T LOS EMANITOS CALLE AESQ. LOS ARRIEROS N 5757 1 -6 MAGDALENA ESTER Info.
(Complementaria
36426 JARDIM INFANTIL DE INTEGRA CALLE UNICA N°S/N 1 K MABEL ELENA Info.
ARCOIRIS [Complementaria|
37435 PACHAMAMA PATRICIO LYNCH N*S/N 1 -4 CARMEN DE LAS Info.
MERCEDES §Complementaria
N7 RAYITO DE SOL VISTAHERMOSA N°9 1 K CECILIAELIZABETH Info.
ICompIementarial

Sera dirigido a la pantalla de Informacién requerida para célculo de asignacidn, donde podra verificar la informacién errénea
o faltante y proceder a su correccion.

Recuerde para cada registro editado, aceptar la declaracion y presionar el botéon guardar.
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Informacion requerida para calculo de asignacion

Ultimo registro del dato

Informacion Registro Editar Fuente Actualizacion
© Remuneracion promedio 12 meses: 0 = Remuneracitn Prom. SIGE 20-11-2020 17:28:41
© Tramo: Acceso =+ Tramo RESOLUCION 17-02-2021 17:24:50
© Bienios Reconocidos: 2 + Bienios RESOLUCION 17-02-2021 17:24:50
© BRP: == Encuesta

© Horas de Contrato: 0 == Hrs. Cto. SIGE 20-11-2020 17:28:41

2.2 Solicitud de Recursos / Disponible para solicitar recursos.

Una vez completada o corregida la informacién faltante o errdnea de las educadoras, éstas se encontraran disponibles para

solicitar el calculo de su asignacion.

Podra acceder al detalle de aquellas educadoras, presionando el botén “Ver mas” del estado “disponible para solicitar calculo”

Estados N° Profesionales Monto ($) Accion
Informacion incompleta 3719 NIA Ver mas
IDisponible para solicitar célculo 30 NIA Ver mas |

Cdlculo solicitado 7 MIA Ver mas
En proceso de célculo 0 MIA Ver mas
Cdlculo con observaciones 0 MIA Ver mas
Sin respuesta del proceso de calculo 1 MNIA Wer més
Disponible para solicitar recursos 488 31.238.843 Ver mas
Solicitudes de recursos enviadas 1 708.652 Ver mas
Observado por la enfidad 5 MIA Ver mas

En dicha pantalla usted podra visualizar los profesionales que se encuentran con su informacién necesaria para el calculo de
la asignacion completa. Es necesario que verifique que los datos se encuentran actualizados para cada profesional. Una vez
confirmada que lainformacién esta correcta, debe seleccionar a uno, varios o todos los profesionales y presionar en "Solicitud
de Calculo". El proceso de solicitud de calculo generard una propuesta que tiene por propdsito facilitar dicho proceso y que
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se basa en la informacidn de cada profesional que usted entregd. Con esta solicitud, los profesionales avanzaran al estado
"Cdlculo solicitado". Es importante considerar que las solicitudes realizadas antes de las 23:59 hrs. quedaran disponibles a las
8:00 hrs. del dia siguiente, por lo que debe considerar este desfase de tiempo, para el cumplimiento del plazo de envio de la
solicitud a la entidad con la que suscribe convenio que es hasta el 10 de marzo.

Mostrar, 5 w | Tegistros Buscar:

RUT del
Nombre Establecimiento Direccion Profesional Accion
7228 PLANETA DE NINOS BATALLON CHACABUCO SUR LA PINTANA METROPOLITANADE 1 -2 ERIKA MARGARITA Inf.
N=2490 SANTIAGO Complementaria
1138 JARDIN INFANTILY SALA CUNA CHORRILLOS N*1919 VICTORIA DE LA ARAUCANIA 1 -7 FLOR ANGELA Info.
PIECECITOS DE NINOS Complementaria
7073 PRINCESA DEL LAGO MANUEL MONTT N*1610 PUERTO DE LOS LAGOS 1 -4 SUSANA DEL CARMEN Info.
VARAS . Complementaria
047 FRUTILLITA PEDRO DE VALDIVIA N°2751 TEMUCO DE LA ARAUCANIA 1 K NANCY JACQUELINE Info.
Complementaria
5740 LOS NARANJITOS POB.OSCAR BONILLA 4 VILLAALEGRE DEL MAULE 1 -3 NANCY ANDREA DEL Info.
ORIENTE N°SIN CARMEN Complementaria
Mosirando registros del 1 al 5 de un fotal de 30 registros Anterior 2 3 4 5 G Siguiente

Seleccionar Todos los Profesionales Solicitud de Calculo

2.3 Solicitud de Recursos / Calculo solicitado.

Las educadoras para las que usted solicitd calculo apareceran en el estado “Célculo Solicitado”

Estados N° Profesionales Monto ($) Accion

Informacion incompleta 3719 N/A Ver mas
Disponible para solicitar calculo 30 N/A Ver mas

Jcatculo solicitado 7 NIA Ver més |

En proceso de célculo 0 MIA Ver mas
Cilculo con observaciones 0 N/A Ver més
Sin respuesta del proceso de calculo 1 N/A Ver mas
Disponible para solicitar recursos 488 31.238.843 Ver mas
Solicitudes de recursos enviadas 1 708.652 Ver mas
Observado por la entidad 5 N/A Ver mas
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Al presionar el icono de lupa, podra acceder a la informaciéon complementaria con la que se estd calculando la solicitud anual
de recursos para la educadora seleccionada.

Informacién Complementaria del Calculo

Informacion Registro

Fecha de Solicitud del Calculo 23/02/2021 16:13:28
Remuneracion Promedio 12 meses 1097238

Tramo Inicial

Bienios Reconocidos 1

BRP Mo

Horas de Contrato 44

Ruralidad Si

Porcentaje Prioritario 100

Cerrar

2.4 Solicitud de Recursos / Calculo con observaciones.

En esta pantalla usted podra visualizar a los profesionales para los cuales usted solicitdé propuesta de célculo de la asignacion
de Carrera Docente.

Estados N° Profesionales Monto (%) Accion

Informacion incomplata 3719 NiA Ver mas
Disponible para solicitar calculo 29 NiA Ver mas
Calculo selicitado 1 NIA Ver mas
En proceso de célculo 7 NiA Ver mas

ICéIcqu con observaciones ] NIA Ver mas I

Sin respuesta del proceso de calculo 1 NiA WVer mas
Disponible para solicitar recursos 438 31.238.843 Ver mas
Solicitudes de recursos enviadas 1 708.652 Ver mas
Observado por la enfidad i1 MiA Ver mas
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Al realizar el calculo propuesto, se observaron diferencias, errores o inconsistencias que usted debera corregir para volver a
solicitar calculo de alguno de estos profesionales. Una vez modificada la informacién observada, debe seleccionar a los
profesionales y presionar botén “Continuar" para avanzar a una nueva solicitud de propuesta de célculo.

Mircn o Sobobod de Hecursen. {Sarga Masa

Revisar Selicitudes de recursos con sbservaciones por profesionales

ﬂ En esta pantalla usted podel visualizar a los profesionales para los cuales usted solicitd propuesta de ciloulo de la asignacein de Carrera Docente. Al
realizar ¢ Caoulo propuesto, se obsenanon diferenciss, errores o iInconsistencias que wsted deberd cormegin para volver a solicitar cloulo de alguno de

estos profesionales. Una vez modificada la nformadidn observada, debe seleccionar a los profesionales w dar clic o "Continuar® para avanzar a una
nueva solicitud de propuesta de cilculo

oonoprafia 0 e pharmaTriar del o

Seeleronal Tods ks Prolesonalis

2.5 Solicitud de Recursos / Disponible para solicitar recursos.

En caso de no presentarse diferencias, errores o inconsistencias, en esta pantalla usted podra visualizar el total de la
asignacioén propuesta para los profesionales a quienes se les solicitd cdlculo, consolidada por establecimiento.
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Estados N° Profesionales Monto (%) Accion
Informacion incompleta 3719 NiA Ver mas
Disponible para solicitar cdlculo 29 NiA Ver mas
Cdlculo solicitado 1 MIA Ver mas
En proceso de cdlculo 7 NiA Wer més
Cdlculo con observaciones 0 MIA Ver mas
Sin respuesta del proceso de calculo 1 MiA Ver mas
IDis ponible para solicitar recursos 438 31.238.843 Ver mas
Solicitudes de recursos enviadas 11 708.652 Ver mas
Observado por la enfidad 5 MNiA Ver mas

Al presionar "Ver profesionales" usted podra ver el detalle por cada docente de un establecimiento. Al seleccionar a uno,
algunos o todos los establecimientos y presionar Continuar, podra ver el monto detallado por profesional y avanzar en el
envio de la solicitud de recursos a la entidad con la que suscribe convenio.

| Nombre Establecimiento Direccion Monto Accion

o 2 GALVARINO GALVARINO N*1 LOS ANGELES DEL BIOBID 0 Ver
Profesionales

D 20 JARDIN INFANTILY SALA CUNA  LOS QUEULES N°5 PENCO DEL BIOBIO 110.552 Ver
MONTAHUE Profesionales

N 22 MILLANECO ALFREDO SALGADO N°4 LEBU DEL BIOBIO 243189 Ver
Profesionales

D 23 MI MUNDOQ DE ALEGRIA CIPRIANO CALDERARA N°5 LANCO DE LOS RiOs 107.277 Ver
Profesionales

D Ell NUEVOS PASITOS CALLE SOR IRMGARD HETTICH N°9 LANCO DE LOS RiOS 142.254 Ver
Profesionales

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 206 registros Anterior - 2 3 4 5 . 42 Siguiente

Seleccionar Todos Los Establecimientos

2.6 Solicitud de Recursos / Solicitudes de recursos enviadas.

En esta pantalla usted podra visualizar el total de la asignacidén propuesta para los profesionales a quienes se les envié solicitud
de recursos a la entidad con la que suscribe convenio, consolidada por establecimiento.
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Estados N° Profesionales Monto (%) Accion
Informacion incompleta 3719 NiA Ver mas
Disponible para solicitar cdlculo 29 NiA Ver mas
Cdlculo solicitado 1 MIA Ver mas
En proceso de cdlculo 7 NiA Wer més
Cdlculo con observaciones 0 MIA Ver mas
Sin respuesta del proceso de calculo 1 MiA Ver mas
Disponible para solicitar recursos 438 31.238.843 Ver mas
ISuI icitudes de recursos enviadas 11 708.652 Ver mas
Observado por la enfidad 5 MNiA Ver mas

Al presionar "Ver profesionales" usted podra ver el detalle por cada docente de un establecimiento.

Nombre Establecimiento Direccion

p i er Profesionales

O 2C GALVARING GALVARIN  N*1 LOS ANGELES DEL BIOBIO 0 Ver Prof I
i ONF i i 'er Profesionales

O 20 LOS LOBOS CERNICALOS, N*1 TALCAHUANO DEL BIOBIO 501.345 Ver Profi I
N N 7 A N I er Profesionales

O 20 ZANARTU ZANAR N9 CHILLAN DE NUBLE 58.601 Ver Prof I
i ) er Profesionales

O 22 LOS CAPULLITOS LOS ANDES N°1 MACIMIENTO DEL BIOBIO 58.706 \er Prof I

Al seleccionar ver profesionales, podra obtener el detalle del monto solicitado por educadora, desplegar los parametros sobre
los que se calculé la asignacidn por Carrera Docente.

En esta etapa, ya no es posible editar dichos campos.

Informacion Complementaria del Calculo

Informacio Registro

Fecha de Solicitud del Clculo 21/01/2021 12:38:17
Remuneracién Promedio 12 meses 1050324

Tramo Acceso

Bienios Reconocidos 3

BRP Si

Horas de Contrato 45

Ruralidad Si

Porcentaje Prioritario 80

Cerrar
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También podra descargar la propuesta de calculo anual por profesional.

La propuesta detalla la informacidn del profesional, del establecimiento, informacion laboral y la propuesta de calculo anual
de asignacién.
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Una vez sea enviada la solicitud de recursos a la entidad que transfiere fondos, esta contara con la posibilidad de observar los
parametros o montos solicitados.

2.7 Solicitud de Recursos / Solicitudes de recursos enviadas.

En esta pantalla usted podra visualizar a los profesionales cuyo envio de solicitud de recursos fue observada por la entidad

con la que suscribe convenio. Debe ponerse en contacto con dicha entidad, para poder identificar las observaciones que usted

debera corregir en este mddulo para luego volver a solicitar una propuesta de cdlculo y posteriormente ingresar al médulo
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"Solicitar Recursos" para continuar con el envio de la solicitud a la entidad con la cual suscribe convenio y asi continuar con

el proceso.
Nombre RUT del
| Establecimiento Direccion Profesional Accion
O 3 ESMERALDA ESMERALDA N°4 CURANILAHUE DEL BIOBiO 10 -4 HAYDEE JUDITH Info.
Complementaria
O 3 MUNDO FELICIAMO SILVA N*1 SAN DEL LIEERTADOR EERNARDO 10 -6 TERESA KARINA Info.
FERNANDO OHIGGINS Complementaria
O 3 MARTIN AVDA RUIZ DE GAMBOA  CHILLAN DE NUBLE 15 -5 REGINA ANDREA Info.
N1 Complementaria
O 3 LOS 7 CULENAR COIHUECO DE HUBLE 15 -8 MATILDE JANET Info.
ENANITOS Complementaria
O 2 GALVARINO GALVARING N*1 LOS ANGELES DEL BIOBIQ 16 - NATALIANICOLL Info.
Complementaria

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros

Seleccionar Todos Los Profesionales Solicitud de Calculo
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